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CIRCOLARE N. 12 
 

Indicazioni operative fornite ai Collaboratori Scol astici per la SICUREZZA nei luoghi 
di lavoro nel corso anno 2016/2017  
 
Il presente documento si prefigge di fornire ai collaboratori scolastici, in servizio nei vari 
plessi dell’IC di Vallelonga, alcune essenziali indicazioni operative necessarie al corretto 
espletamento del proprio lavoro in condizioni di sicurezza, in merito a: 
 
1. Modalità di svolgimento delle operazioni di puli zia per assicurare adeguate 
misure igieniche e tutelare i lavoratori contro i r ischi 
 
1.1. Misure igieniche 
Verificare, prima dell’inizio delle lezioni, se le aule, i laboratori, i bagni, la palestra sono 
idonei dal punto di vista igienico, provvedendo a: 

⇒ arieggiare spesso i locali ed effettuare le pulizie con le finestre aperte 
⇒ effettuare correttamente il ciclo di detersione e disinfezione: i saponi e l’ammoniaca 

hanno un effetto detergente e sgrassante, ma non disinfettante; per le superfici che 
richiedono anche la disinfezione, dopo accurata rimozione dello sporco visibile e 
risciacquo del detergente, si può applicare un “velo” di ipoclorito di sodio diluito 
(candeggina, che ha ottimi effetti contro i comuni batteri e virus) senza eccedere 
nella quantità. 
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1.2. Istruzioni per la prevenzione dei rischi (uso e conservazione prodotti di pulizia) 

⇒  Non fumare, bere o mangiare durante l’utilizzo dei prodotti di pulizia 
⇒  Conservare i prodotti chimici negli appositi armad i chiusi a chiave  
⇒  Mettere in custodia, al termine delle pulizie, tutti i detersivi 
⇒  Non consegnare agli alunni nessun tipo di prodotto chimico, neppure se gli 

insegnanti ne fanno richiesta attraverso l’alunno stesso 
⇒  Conservare i prodotti nei contenitori originali provvisti di etichetta 
⇒  Rispettare le dosi consigliate dalle istruzioni dei prodotti 
⇒  Diluire i prodotti concentrati nelle percentuali stabilite sulle etichette 
⇒  Utilizzare i prodotti per gli usi specifici cui sono destinati 
⇒  Non miscelare, per nessun motivo prodotti diversi (potrebbero sviluppare gas 

tossici) 
⇒  Utilizzare guanti e gli altri dispositivi di protezione individuali; evitare di inalare 

eventuali vapori emessi dai prodotti 
⇒  Lavare i pavimenti solo dopo l’uscita degli alunni e del personale dall’edificio (per 

non scivolare sul pavimento bagnato incominciare da una zona e indietreggiare; si 
consiglia l’utilizzo di scarpe idonee); segnalare il pavimento bagnato con apposito 
cartello di segnalazione in dotazione a tutti i plessi. Nel caso in cui, per qualche 
urgente necessità, si debba procedere al lavaggio del pavimento quando sono 
presenti ancora alunni e/o personale è necessario prestare la massima attenzione e 
prendere tutte le precauzioni possibili per evitare infortuni da caduta (lavare metà 
superficie per consentire il passaggio nella zona asciutta, segnalare l’area bagnata 
con il cartello).  

⇒  Risciacquare accuratamente le superfici trattate per non lasciare evidenti tracce di 
detersivo 

⇒ Avvalersi dell’ausilio degli appositi carrelli (in dotazione nei singoli plessi) per la 
movimentazione dei secchi d’acqua, prodotti di pulizia e sacchi di rifiuti. 

⇒  Lavare accuratamente il materiale utilizzato e riporlo in modo opportuno (riporre 
stracci puliti ed asciutti) 

⇒ Spargere sale e togliere la neve per permettere il passaggio degli utenti  
 

2 Fattori di rischio e interventi di prevenzione 
 
2.1 Rischio chimico . E’ collegato all’uso di prodotti chimici per le operazioni di pulizia in 
seguito a contatto con sostanze irritanti, allergizzanti 

⇒ Selezione dei prodotti chimici in commercio consultando e confrontando le relative 
schede tecniche. 

⇒ Lettura attenta delle “Schede tecniche” dei prodotti in uso; impiego dei prodotti 
secondo istruzioni. 

⇒ Utilizzo Dispositivi di Protezione Individuali (DPI); all’inizio di ogni anno scolastico i 
collaboratori accusano ricevuta dei DPI loro consegnati. 

 
2.2 Rischio biologico  (poco rilevante nella scuola ma comunque presente) 

⇒ La pulizia e la disinfezione dei bagni deve avvenire sempre con l’uso di guanti in 
gomma 
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2.3 Rischio da movimentazione dei carichi durante l e operazioni di pulizia .  
E’ correlato alla movimentazione dei secchi d’acqua, sacchi di rifiuti, spostamento di 
banchi, cattedre 

⇒ Utilizzo degli appositi carrelli per il trasporto dei secchi d’acqua, prodotti di pulizia, 
sacchi di rifiuti. 

⇒ Trasporto dei rifiuti all’esterno in condizioni di sicurezza (non in caso di neve o di 
ghiaccio). 

 
2.4 Rischio elettrico  (connesso all’utilizzo di alcune attrezzature)  

⇒ Rispetto delle istruzioni per la pulizia. Verifica del buon stato degli apparecchi e dei 
loro cavi di alimentazione. 

⇒ Verifica periodica degli interruttori. 
 
 
Vibo Valentia 02/12/2016 
 

RSPP 
Arch. Messina Giuseppe 

 
 


